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附件 1 

 

投稿论文文本格式要求 

 

一、题目、摘要和关键字 

应包括中英文标题、中英文摘要，中英文关键词。作者姓名不

应出现在论文正文部分。论文中的英文均采用“Times New Roman”

字体。 

论文中文标题：黑体三号居中。 

Paper Title：每个词的首字母大写，冠词、连词、介词全部小写。 

[摘要]（黑体小四号）：100-300 字，宋体小四号。 

[关键词]（黑体小四号）：3-5 个关键词，宋体小四号。 

[中图分类号]（黑体小四号）：宋体小四号。 

Abstract（小四号加黑）：小四号。 

Keywords（小四号加黑）：小四号。 

二、正文 

（一）字体字号：一级标题，宋体四号加粗；二级标题，宋体

小四号加粗；三级标题，宋体小四号；正文及参考文献，宋体小四

号；注释，宋体五号。 

（二）标题：标题按照“一、……（一）……1. ……（1）……①……”

样式书写。正文中第一、二、三级标题末尾不书写任何标点符号。 

（三）文中的数字：除作为词素外，应使用阿拉伯数字。数字表
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示方法应前后一致。 

（四）图、表：图、表与正文之间要（上、下各）有一行（宋体

小四号）的距离。图序及图名居中置于图的下方，表序及表名置于

表的上方，字体均为宋体五号。图序和表序分别在全文中进行统一

编号，图、表中的内容采用宋体五号字。 

（五）公式：需要引用的公式，空一行（宋体小四号）居中书

写，并在同一行右端用圆括弧即“（）”加阿拉伯数字来统一编号，

不在下文引用的公式，不另起一行单独书写。 

三、脚注和参考文献体例 

实行注释和参考文献分离制度。注释是对正文中的某一特定内

容所进行的进一步解释或补充说明；参考文献是作者在正文中直接

引用的文献书目，包括专著、编著、译著、论文集、学位论文、期

刊文章、报纸文章、电子文献等。 

（一）注释 

一律采用脚注，每页注释单独排序，以圈码①、②、③等表示。 

（二）参考文献 

一律采用尾注，所有的参考文献连续排序，以方括号［1］［2］

［3］等表示，与正文中的标识一一对应，具体标注内容及范例见下。

重复出现的文献，不再重复列入章末尾注，但须在正文中具体的引

文后注明该参考文献的序号及此处引用的具体页码（如果与之前引

用页码不同），如［1］(15)。 

1. 专著、编著、译著 
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标注格式： 

主要责任者.题名：其他题名信息[文献类型标志].其他责任者.

版本项.出版地：出版者，出版年：引文页码. 

2. 专著中析出的文献标注格式： 

文献主要责任者.文献题名[文献类型标志].文献其他责任者/专

著主要责任者.专著题名：其他题名信息.其他责任者.版本项.出版地：

出版者，出版年：引文页码. 

3. 期刊中析出的文献标注格式： 

文献主要责任者.文献题名[文献类型标志].文献其他责任者.期

刊题名：其他题名信息，年（卷/期）：引文页码. 

4. 报纸中析出的文献标注格式： 

文献主要责任者.文献题名[文献类型标志].文献其他责任者.报

纸题名：其他题名信息，年月日标志. 

5. 学位论文标注格式： 

论文责任者.论文题名[文献类型标志].学校及学位类型，年份：

引文页码. 

6. 电子文献（电子图书、电子图书中的文献、电子报刊中的文

献结合以上相关规则处理） 


