优秀项目经理提交材料清单及说明
一、纸质材料

1、填写全国优秀项目经理申报表（在申报文件提供的网站下载专区下载），在照片粘贴框粘贴1张蓝或红底版的2寸彩色照片，并将另1张同样的照片插入在照片粘贴框上方的虚线框内；项目经理填写单位名称要与申报单位公章相符；项目经理联系地址栏应填写项目经理现地址和邮编；联系人各信息栏填写不能缺项；所涉及的单位审查推荐意见栏推荐意见、日期和公章齐全。
2、项目经理代表工程业绩
3、项目经理资质证书复印件
4、项目经理承担申报工程的任命书复印件
5、申报工程合同（页数过多可提供首页和签字盖章页）复印件
6、申报工程竣工验收报告复印件
7、申报工程荣获最高质量奖证书复印件
8、申报工程文明工地证书复印件
获得省、市级农民工业余学校表彰奖励证明复印件
9、继续教育证书复印件

以上复印件均应与原件相符，并注明与原件相符字样加盖公章

二、电子版文件
1、填写全国优秀项目经理基本情况电子表（在申报文件提供的网站下载专区下载）并以项目经理名字命名文件。
2、优秀事迹撰写格式和要求

（1）标题： 2号宋体，字数控制在16个字以内。标题要求准确表达文章主题，醒目，严禁用优秀事迹或×××优秀事迹字样作为文章标题。

（2）副标题：—记×××××公司项目经理×××加黑4号宋体，单位名称要准确无误，与申报表单位公章相符，严禁使用简称。

（3）正文：4号宋体，1.5倍行间距，字数控制在1000字。先进事迹起始部份的项目经理姓名、所在工作单位的名称要完整、准确无误；文章内容要求客观陈述项目经理参加工作以来的基本情况，先进事迹要简明生动，重点突出，鲜活有特点，语言通顺，文字准确，标点符号正确，并以第三人称撰写，不能使用××同志、该同志等字样；计量单位要求准确，用中文表示；年代、数量用国际通用的阿拉伯数字表示；撰写的论文、研究成果、工法要加用书名号（《》）；各类奖项除专用名称（如“白玉兰”“黄果树杯”“鲁班奖”“詹天佑奖”“火车头”“五一”劳动奖章）使用引号外，其余的不加用引号 。

3、照片要求
工程照：提供此次申报工程的竣工照片和以前项目经理所完成的自己最满意的工程照最少3张，图片清晰，用该照片的工程名称命名所提供的图片文件。个人照：项目经理证件照或单人工作照1-2张，要求图片清晰，无低头闭眼，用项目经理姓名命名提供的图片文件。
4、提供文件格式要求
优秀事迹请提供Word格式文件，并以项目经理名字命名文件；照片（图片）文件请提供Jpg格式文件。
5、电子版文件请以光盘或U盘的形式随申报材料一同上报。
